NABÍDKA ZAMĚSTNÁNÍ

Společnost
EuroKan parapetní systémy, s.r.o. se sídlem v Oprechticích 7, Paskov 739 21
přijme do pracovního poměru zaměstnance na pozici

Administrativní pracovník(ce) – fakturant(ka)

Jsme dodavatelem okenních parapetů, stínící techniky a sítí do oken.

Pracovní náplň:
· objednávání a výdej zboží 
· zpracování přijatých a vydaných faktur
· komunikace se zákazníky a dodavateli
· vedení a správa skladového hospodářství
· příprava podkladů pro účetnictví
· podpora ostatních členů týmu v operativních úkolech
· balení zboží


Požadavky: 
· pečlivost a spolehlivost
· zodpovědnost, samostatnost
· komunikativnost – dobré komunikační dovednosti pro jednání se zákazníky
· znalost kancelářského softwaru (Excel, Word,..)
· znalost programu POHODA a zkušenost na obdobné pozici (výhodou, nikoli podmínkou)


Manuální zručnost a řidičský průkaz skupiny B výhodou 


Nabízíme:
· stabilní zaměstnání (plný úvazek)
· stravenkový paušál
· příjemný kolektiv


Možný nástup ihned.
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Pokud Vás naše nabídka zaujala a splňujete uvedené požadavky, zašlete nám prosím svůj životopis na emailovou adresu: eurokanpaskov@seznam.cz  (nebo nás kontaktujte na telefonním čísle: 604 285 618)



